АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕКСАНДРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НИЖНЕИНГАШСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.05.2023  	д. Александровка                            № 09

[bookmark: _GoBack]Об утверждении Порядка проведения инвентаризации 
мест захоронений, произведенных на муниципальных 
кладбищах муниципального образования 
Александровский сельсовет 

В соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Александровский сельсовет Нижнеингашского района Красноярского края, с целью установления порядка проведения инвентаризации мест захоронений и недопущения нарушений порядка захоронений, произведенных на муниципальных кладбищах  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести инвентаризацию мест захоронений, произведенных на кладбищах муниципального образования Александровский сельсовет, согласно утвержденного Порядка проведения инвентаризации кладбищ, расположенных на территории  муниципального образования Александровский сельсовет.
2.  Утвердить Порядок проведения инвентаризации мест захоронений, произведенных на муниципальных кладбищах муниципального образования Александровский сельсовет, приложение № 1 к настоящему Постановлению.
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в печатном издании «Александровские вести»


Глава сельсовета                                            Н.Н.Былин




	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к постановлению администрации
Александровского сельсовета
от 29.05.2023 №  09



Порядок 
проведения инвентаризации мест захоронений, 
произведенных на кладбищах 
Александровского сельсовета Нижнеингашского района

	Настоящий     Порядок   проведения  инвентаризации мест захоронений, 
произведенных на кладбищах Александровского сельсовета Нижнеингашского района (далее- Порядок) разработан в соответствии с п.22 ст.14  Федерального закона от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядок регулирует действия администрации Александровского сельсовета и привлеченных лиц при проведении инвентаризации мест захоронений, произведенных на кладбищах Александровского сельсовета (далее- кладбищах поселения) и порядок оформления результатов проведённой инвентаризации. Настоящий Порядок регулирует действия по производству технической инвентаризации кладбищ.

1. Общие положения

1.1. Инвентаризация на кладбищах поселения осуществляется с целью:
 учета всех мест захоронений (могил);
 выявления мест захоронений (могил) без регистрационных номеров и данных о захоронениях;
 определения состояния захоронений (могил), надгробных сооружений, ограждений;
выявление бесхозяйных, а также брошенных, неухоженных захоронений;
планирование территории кладбищ поселения;
принятия решения о возможности использования бесхозяйного земельного участка для захоронения на общих основаниях.
1.2.  Инвентаризация мест захоронений, произведенных на кладбищах поселения, проводится не реже одного раза в три года и не чаще одного раза в год.
1.3. Информация о количестве предоставленных и свободных мест захоронений, полученная в результате инвентаризации мест захоронений, произведенных на кладбищах поселения, является общедоступной, обнародуется в установленном порядке и размещается на сайте Александровского сельсовета.

2. Основные этапы проведения инвентаризации 

2.1. Замер, описание каждого места захоронения в границах конкретного сектора. Данные заносятся в журнал учета регистрации порядковых номеров  захоронений (далее - Журнал учёта) (приложение № 1 к Порядку).
2.2. Присвоение инвентарного номера месту захоронения и крепление металлической таблички с соответствующим номером на месте захоронения.
2.3. Определение размеров (площади) участка захоронения.
2.4. Описание состояния места захоронения.
2.5. Определение возможности родственного захоронения на отведенном участке.
2.6. Выявление бесхозяйных, а также брошенных, неухоженных мест захоронений.
2.7. Внесение данных по захоронениям в архивную базу данных, специалистом администрации на основании предоставленных сведений.
2.8. В случае выявления захоронений, находящихся в ненадлежащем состоянии (на захоронении отсутствуют какие-либо надмогильные сооружения, лицо, ответственное за захоронение, неизвестно либо от данного захоронения отказались и т.п.) на захоронении устанавливается типовой трафарет. Данная могила и (или) надмогильное сооружение (надгробие) фиксируется в книге учета могил и (или) надмогильных сооружений (надгробий), с пометкой «содержание не осуществляется».
2.9. Контроль качества и оценка результатов выполненных работ осуществляется ответственным должностным лицом за проведение инвентаризации мест захоронений, производимых на кладбищах поселения в соответствии с требованиями законодательства.

3. Общие правила проведения инвентаризации захоронений

3.1. Перечень кладбищ, на территории которых планируется провести инвентаризацию захоронений, утверждается распоряжением администрации.
3.2. Инвентаризация проводится с привлечением специализированных организаций путем заключения договора на основании п.4 ч.1 ст.93федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3.3. Денежные средства, необходимые для проведения инвентаризации мест захоронений и обнародования ее результатов, предусматриваются в бюджете муниципального образования Александровский сельсовет на соответствующий финансовый год.
3.4. Журнал учёта можно заполнять от руки, как чернилами, так и шариковой ручкой или с использованием средств компьютерной техники. В любом случае в инвентаризационных описях  не должно быть помарок и подчисток. Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной комиссии.
3.5. Если Журнал учёта составляется на нескольких страницах, то они должны быть прошиты и пронумерованы.
3.6. В Журнале учёта не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.
3.7. Не допускается  вносить в Журнал учёта, данные о захоронениях со слов или только по данным книг регистрации захоронений без проверки их фактического наличия и сверки с данными регистрационного знака на захоронении (при его отсутствии с данными на надгробном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении).
3.8. Инвентаризации захоронений производится по видам мест захоронений (одиночные, родственные, воинские, почетные, семейные (родовые).
3.9. По окончании инвентаризации мест захоронения заполняется ведомость результатов выявленных инвентаризацией (Приложение № 2 к Порядку). Ведомость подписывают председатель и члены инвентаризационной комиссии.


4. Мероприятия, проводимые по результатам  
инвентаризации захоронений

4.1. После проведения первичной инвентаризации кладбищ поселения, не имеющих схемы расположения захоронений, заводится Журнал учета регистрации порядковых номеров  захоронений. Нумерация порядковых номеров захоронений в Журнале учёта продолжается при проведении новых захоронений.
 При проведении второй и последующей инвентаризации, при присвоении порядкового номера с литером, соответствующая запись делается в графе «Примечание», напротив порядкового номера, которому присваивается литер, с указанием номера порядковой записи, под которым сделана новая запись  в Журнале учёта.
Журнал учёта храниться в администрации Александровского сельсовета Нижнеингашского района.
Ответственность за ведение и хранение Журнала учёта возлагается на специалиста администрации  распоряжением администрации.
Полную  информацию о выявленном захоронении следует записывать в Журнал учёта после последней сделанной записи, при этом порядковый номер захоронения ставиться с литером.

4.2.При проведении  второй и последующих инвентаризаций если на захоронении отсутствует  порядковый номер( для кладбищ не имеющих схемы расположения захоронений) , регистрационный знак с номером захоронения, но в книгах регистрации захоронений  и на самом захоронении имеется какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать соответствующее захоронение, то на указанных захоронениях устанавливаются  порядковые номера и регистрационные знаки (либо крепятся к ограде, цоколю, и т.п. таблички) с указанием Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти, регистрационного номера захоронения.
Порядковый номер  захоронению при этом присваивается с литером (за основу берется порядковый номер захоронения, расположенного слева                       от нового захоронения).
Регистрационный номер захоронения, указанный на регистрационном знаке должен совпадать с номером захоронения в книге регистрации захоронений.

5. Использование полученной информации

5.1. Полученные в результате проведения работ по инвентаризации мест захоронений информация и материалы обрабатываются и систематизируются администрацией Александровского сельсовета, которая не позднее  трех месяцев с момента приемки результатов работ подготавливает аналитическую информацию, содержащую сведения:
- соответствие или несоответствие данных о зарегистрированных надгробных сооружениях, зарегистрированных местах захоронений и их видах фактической ситуации с указанием соответствующих фактов;
- предложение по планированию территории кладбищ;
- предложение по созданию территории кладбищ, зон захоронений определенных видов;
- предложение по закрытию и созданию новых кладбищ;
- предложение по разработке муниципальных программ сельского поселения;
- предложение по привлечению лиц, ответственных  за нарушение законодательства о погребении и похоронном деле к ответственности; 
- другая информация и предложения.
5.2. Указанная в п. 5.1. настоящего порядка аналитическая информация утверждается распоряжением администрации Александровского сельсовета Нижнеингашского района и подлежит размещению на официальном сайте администрации Александровского сельсовета Нижнеингашского района. 
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	Приложение №1 
к Порядку проведения инвентаризации
мест захоронения на территории Александровского сельсовета 




журнал 
учета регистрации порядковых номеров  захоронений
на кладбище ___________________________________________ 
(наименование кладбища, место его расположения)

	№ 
п/п
	Инвентарный № места захоронения
	Количество захоронений на данном участке
	Данные 
захороненного:
ФИО, дата рождения и дата смерти (если имеются) 
	Вид захоронения (одиночное,
родственное, семейное и иное)
	Размер захоронения
м х м
	Наличие и состояние надмогильных сооружений (памятники, цоколи, ограды, трафареты, кресты и т.п.) 
	Тип содержания захоронения (действующее, заброшенное, неопознанное) Пустой участок, пригодный для захоронения (указать площадь участка)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



	






	





Приложение  №2
к Порядку проведения инвентаризации
мест захоронения на территории 
Александровского сельсовета 





ВЕДОМОСТЬ
РЕЗУЛЬТАТОВ, ВЫЯВЛЕННЫХ ИНВЕНТАРИЗАЦИЕЙ
__________________________________________________________________
(наименование кладбища, место его расположения)

	N  
п/п
	Виды       
захоронений
	Результат, выявленный инвентаризацией                    

	
	
	Количество захоронений,     
учтенных в книге регистрации
захоронений (захоронений урн
с прахом)                   
	Количество захоронений,     
не учтенных в книге         
регистрации захоронений     
(захоронений урн с прахом)  

	1 
	2     
	3              
	4              



Председатель специализированной службы: ____________________________________________________
                                                                                                                                     (должность, подпись, расшифровка подписи)



Глава сельсовета   _________________________________________
                                                (подпись, расшифровка)

